АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОГОРЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

08.07.2022                                                                                                         

№42
Об утверждении положения об официальном сайте  муниципального образования  «Новогоренское сельское поселение»
С целью обеспечения доступа граждан к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новогоренское сельское поселение», на основании Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Определить сайт в сети «Интернет» по электронному адресу https://www.novogornoe.tomsk.ru/ официальным сайтом органов местного самоуправления Новогоренского сельского поселения.

2. Утвердить Положение об официальном сайте администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение» (приложение №1).

3. Считать утратившими силу постановление от 01.03.2011 №11 «Об утверждении положения об официальном Интернет-сайте муниципального образования  «Новогоренское сельское поселение».

4. Опубликовать настоящее постановление в Ведомостях органов местного самоуправления Новогоренского сельского поселения и разместить на официальном сайте органа местного самоуправления Новогоренского сельского поселения.
5. Настоящее постановление вступает в силу  с даты официального опубликования.
6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Новогоренского сельского поселения – управляющего делами.
Глава поселения








И.А. Комарова
ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к постановлению Администрации

Новогоренского сельского поселения

от 08.07.2022 №42
Положение об официальном сайте 

муниципального образования «Новогоренское сельское поселение»
1. Основные понятия, используемые в настоящем Положении.

1.1. В настоящем Положении используются следующие основные понятия:

- Сайт – совокупность интернет-страниц, объединенных по смыслу и физически находящихся на одном сервере, обладающих уникальным адресом в сети «Интернет»;

- Интернет-страница – самостоятельная часть сайта, документ, снабженный уникальным адресом в сети «Интернет», обычно создаваемый с помощью языка гипертекстовой разметки. Просмотр страниц осуществляется с помощью браузера;

- Браузер – программа для навигации и просмотра различных ресурсов в сети «Интернет»;

- Администратор сайта – лицо из числа муниципальных служащих администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение», наделенное соответствующими полномочиями по техническому сопровождению сайта в соответствии с должностной инструкцией;

- Редактор сайта - лицо из числа муниципальных служащих администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение», наделенное соответствующими полномочиями по информационному наполнению сайта в соответствии с должностной инструкцией.

2. Общие положения.

2.1. Настоящее Положение определяет порядок работы официального сайта администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение» в сети «Интернет» (далее – официальный сайт).

2.2. Официальный сайт является информационным ресурсом администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение» в сети «Интернет», осуществляющим интеграцию исполнительной власти органов местного самоуправления с населением муниципального образования «Новогоренское сельское поселение».

2.3.
Информация, размещаемая на сайте, имеет официальный статус и публикуется на русском языке.

2.4.
Обязательному размещению на официальном сайте подлежит информация, включенная в Перечень обязательной информации (далее - Перечень).

2.5.
Информация, размещаемая на официальном сайте, является публичной и бесплатной.

2.6.
Информация, размещаемая на официальном сайте, не должна содержать информацию, составляющую государственную или коммерческую тайну, а также иную информацию ограниченного доступа, охраняемую законодательством РФ.

2.7.
Адрес официального сайта администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение»: https://www.novogornoe.tomsk.ru/.
2.8.
При использовании (цитировании, перепечатке и т.д.) информации, размещенной на официальном сайте, обязательным требованием является ссылка на адрес официального сайта https://www.novogornoe.tomsk.ru/.

3. Основные задачи официального сайта.

3.1. Основными задачами официального сайта являются:
- обеспечение информационной открытости деятельности администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение», создание условий для взаимодействия органа местного самоуправления с гражданами, общественными объединениями и хозяйствующими субъектами;

- оперативное и объективное информирование общественности о происходящих в муниципальном образовании «Новогоренское сельское поселение» общественно - политических, социально-экономических и культурных процессах;

- освещение деятельности исполнительной власти муниципального образования «Новогоренское сельское поселение»;

- формирование целостного положительного образа муниципального образования «Новогоренское сельское поселение».

4. Управление официальным сайтом.

4.1.
Программно-техническое сопровождение, поддержка бесперебойного функционирования официального сайта, обеспечение технической защиты и сохранности информации осуществляется на основании договора.

4.2.
Решение о создании, преобразовании, удалении рубрик или разделов официального сайта и их содержании принимается во исполнение требований федерального и областного законодательства, муниципальных нормативно-правовых актов на основании предложений, вносимых руководителем администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение».
5. Требования  к технологическим, программным и лингвистическим  средствам пользования официальным Интернет-сайтом муниципального образования «Новогоренское сельское поселение»
5.1. Информация, размещаемая на официальном Интернет-сайте муниципального образования «Новогоренское сельское поселение» (далее - Сайт):

1) должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией (далее - пользователь) и автоматизированным системам для получения доступа, ознакомления и использования без взимания платы и иных ограничений;

2) должна быть доступна пользователям без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя требует заключения им лицензионного или иного соглашения с правообладателем, предусматривающего взимание с пользователя платы;

3) не должна быть зашифрована или защищена иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя с ее содержанием без использования дополнительного программного обеспечения или технических средств. Доступ к информации, размещенной на Сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений с правообладателем.

5.2. Суммарная длительность перерывов в работе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице официального сайта не менее чем за сутки до начала работ.
В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность доступа пользователей информацией к официальному сайту или к его отдельным страницам, на официальном сайте должно быть размещено в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа, объявление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа к информации.

5.3. Текстовая информация размещается на Сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-браузера («гипертекстовый формат»).

5.4. Технологические и программные средства обеспечения пользования Порталом должны:

1) обеспечивать немедленный постоянный свободный доступ пользователей ко всей информации, размещенной на Сайте. Доступ к информации, размещенной на Сайте, не может быть обусловлен требованием использования пользователями определенных веб-браузеров или установки на технические средства пользователей программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на Сайте;

2) обеспечивать учет посещаемости Сайта.

5.5. Навигационные средства Сайта должны соответствовать следующим требованиям:

1) вся размещенная на Сайте информация должна быть доступна пользователям путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы Сайта. Количество таких переходов должно быть не более пяти;

2) пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре Сайта и текущем местонахождении на нем пользователя;

3) заголовки и подписи на странице должны описывать ее содержание (назначение), наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-браузера;

4) веб-адрес каждой страницы должен отображать ее положение в логической структуре Сайта и соответствовать ее содержанию (назначению); в веб-адресе необходимо использовать общепринятые сокращения и правила транслитерации.

5.6. В целях защиты информации, размещенной на Сайте, должно быть обеспечено:

1) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью программного обеспечения и технологических средств ведения Сайта;

2) применение аппаратных и программных средств антивирусной защиты;

3) ежедневное копирование всей размещенной на Сайте информации и электронных журналов учета операций на резервный носитель, обеспечивающее возможность их восстановления;

4) контроль за целостностью информации и ее защита от несанкционированного изменения и уничтожения;

5) хранение информации, размещенной на Сайте, в течение одного года со дня ее первичного размещения.

5.7. Информация на Сайте должна размещаться на русском языке.

Отдельная информация на Сайте помимо русского языка может быть размещена на иностранных языках.

Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

6. Периодичность обновления разделов официального сайта.

6.1.
Информация на официальном сайте подлежит регулярному обновлению, что обеспечивает ее актуальность и достоверность.

6.2.
По своей сущности и степени обновления информация на официальном сайте подразделяется на:

-
статичную информацию (структура исполнительной власти органа местного самоуправления, данные о руководители и структурных подразделений органа местного самоуправления, в т.ч. адреса и контактные телефоны, аналогичные данные об организациях, расположенных на территории муниципального образования «Новогоренское сельское поселение», исторические очерки и другие подобные материалы), подлежащую обновлению по мере изменения тех или иных параметров;

-
периодическую информацию, обновляемую с установленной периодичностью, либо в связи с изменениями данных (специализированные информационные бюллетени о социально-экономическом состоянии, электронные информационные отчеты и иная информация);

-
правовую информацию (муниципальные правовые акты органа местного самоуправления муниципального образования «Новогоренское сельское поселение» и их проекты), обновляемую по мере издания новых актов, изменяющих или отменяющих действие существующих, а применительно к проектам правовых актов – по мере принятия на их основе соответствующих решений;

-
оперативную информацию (новости, объявления, анонсы событий и пр.), обновляемую по мере поступления.

6.3.
Администратор сайта обязан разместить поступившую к нему информацию оперативного характера в течение одного рабочего дня с момента поступления; статичную, периодическую или правовую информацию – в течение двух рабочих дней со дня поступления.
7. Порядок обновления информации, содержащейся на официальном сайте.

7.1. Информационное наполнение и сопровождение соответствующих разделов сайта производится в соответствии с Регламентом предоставления информации для информационного наполнения сайта (приложение к  настоящему Положению).
7.2. Перечень информации, размещаемой на сайте, определен «постановление Администрации Новогоренского сельского поселения Колпашевского района Томской области от 02.03.2011 №12 «Об утверждении перечня информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования  «Новогоренское сельское поселение», размещаемой в сети Интернет»  (в редакции постановления от 27.12.2019 № 79).
7.3. Обновление информации, содержащейся на официальном сайте, производится посредством передачи данной информации на бумажном носителе и в электронном виде редактору сайта ответственными лицами в администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение».
7.4. Форматы данных с информацией, передаваемых Администратору сайта для размещения на сайте:
 - текстовая информация - MS Word 2003 (расширение.doc), (расширение RTF);
 - табличная информация - MS Excel 2003 (расширение.xls), MS Word 2003 (расширение.doc);
 - графическая информация - GIF, JPG.
7.5.
Периодичность обновления и сроки представления информации органами местного самоуправления Новогоренского сельского поселения для размещения на соответствующих страницах сайта определяются в соответствии с Регламентом предоставления информации для информационного наполнения сайта (приложение к настоящему Положению).
7.6.
Руководитель администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение», самостоятельно определяет из числа подчиненных сотрудников лиц, ответственных за обновление соответствующей информации официального сайта.

7.7.
Руководитель администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение» несёт персональную ответственность за достоверность, объективность, актуальность и своевременность информации, предоставляемой сотрудниками Администрации Новогоренского сельского поселения для размещения на официальном сайте администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение». 
7.8.
Руководитель администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение» может размещать в сети «Интернет» иную информацию о своей деятельности с учетом требований  Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

7.9.
Ответственность за достоверность информации, размещенной на официальном сайте (на основании направленного на бумажном носителе и в электронном виде запроса в адрес администрации) от организаций любых форм собственности, несут руководители данных организаций.

8. Размещение иных информационных материалов.

8.1.
На официальном сайте могут размещаться иные информационные материалы в форме баннеров (блоков), ссылок и других документов с целью:

- анонсирования и освещения мероприятий и акций, разрабатываемых или проводимых органом местного самоуправления муниципального образования «Новогоренское сельское поселение», а также осуществляемых при его непосредственном участии;

- освещения хода реализации на территории муниципального образования «Новогоренское сельское поселение» федеральных проектов, областных и районных программ;

- продвижения Интернет-ресурсов органов государственной власти Российской Федерации, а также Интернет-ресурсов, посвященных научной, культурной и социально экономической жизни Томской области и Колпашевского района;

- продвижения экономического, инвестиционного, промышленного, культурного, туристического потенциала муниципального образования «Новогоренского сельское поселение».

8.2.
Иные информационные материалы, являющиеся статичными, имеют регламентированные размеры и размещаются на официальном сайте в разделе «Новости».
8.3.
Размещение иных информационных материалов производит администратор сайта по согласованию с редактором сайта.

8.4.
Письменная заявка на размещение иных информационных материалов направляется на имя руководителя администрации муниципального образования «Новогоренское сельское поселение».

8.5.
Разработка баннера или иного информационного продукта может быть произведена заявителем, обратившимся с предложением о размещении указанных материалов, по согласованию с редактором и администратором сайта.
Приложение 
к положению о сайте 
органов местного самоуправления 
Новогоренского сельского поселения 
Регламент
предоставления информации для информационного наполнения сайта органов местного самоуправления Новогоренского сельского поселения
	№ п/п
	Раздел сайта
	Ответственные за предоставление информации
	Периодичность размещения информации

	1
	Новости
(анонсы)
	Заместитель Главы Новогоренского сельского поселения – управляющий делами 
	По мере проведения мероприятий (благоустроительных, культурно-массовых, спортивных и др.)

	2
	Общие сведения о поселении
	Заместитель Главы Новогоренского сельского поселения – управляющий делами
	По мере изменения информации

	3
	Экономика и финансы
	специалисты финансово-экономического отдела Администрации Новогоренского сельского поселения
	По мере изменения информации

	4
	Целевые программы
	специалисты финансово-экономического отдела Администрации Новогоренского сельского поселения
	По мере изменения информации (принятия документов)

	5
	Муниципальное имущество
	специалисты финансово-экономического отдела Администрации Новогоренского сельского поселения
	По мере изменения информации (принятия документов)

	6
	Муниципальный заказ
	специалисты финансово-экономического отдела Администрации Новогоренского сельского поселения

Инженер по благоустройству
	По мере изменения информации (принятия документов)

	7
	Муниципальный контроль
	Глава поселения,

Заместитель Главы Новогоренского сельского поселения – управляющий делами,

Инженер по благоустройству
	По мере изменения информации (принятия документов)

	8
	Сфера ЖКХ
	Инженер по благоустройству
	По мере изменения информации

	9
	Дорожная деятельность

Безопасность дорожного движения
	Инженер по благоустройству
	По мере изменения информации

	10
	Градостроительство
	Инженер по благоустройству
	По мере изменения информации (принятия документов)

	11
	Энергосбережение
	Инженер по благоустройству
	По мере изменения информации

	12
	Социальная сфера
	Заместитель Главы Новогоренского сельского поселения – управляющий делами
	По мере изменения информации

	13
	Органы местного самоуправления
	Заместитель Главы Новогоренского сельского поселения – управляющий делами
	По мере изменения информации (принятия документов)

	14
	Официальные документы
	Заместитель Главы Новогоренского сельского поселения – управляющий делами
	По мере принятия документов

	15
	Информация о состоянии защиты населения территорий от чрезвычайных ситуаций
	Заместитель Главы Новогоренского сельского поселения – управляющий делами
	По мере изменения информации

	16
	Обращения граждан
	Заместитель Главы Новогоренского сельского поселения – управляющий делами
	По мере изменения информации

	17
	Бюджет для граждан
	специалисты финансово-экономического отдела Администрации Новогоренского сельского поселения
	Ежемесячно, ежегодно по мере изменения информации

	18
	Муниципальные услуги
	Заместитель Главы Новогоренского сельского поселения – управляющий делами поселения
	По мере изменения информации

	19
	Муниципальная служба
	Заместитель Главы Новогоренского сельского поселения – управляющий делами
	По мере изменения информации

	20
	Противодействие коррупции
	Заместитель Главы Новогоренского сельского поселения – управляющий делами поселения
	По мере изменения информации

	21
	Фотогалерея
	Заместитель Главы Новогоренского сельского поселения – управляющий делами
	По мере поступления информации

	22
	Интернет-ресурсы Томской области
	администратор сайта
	По мере изменения информации

	23
	Пространственные данные
	специалисты  Администрации Новогоренского сельского поселения
	По мере поступления информации

	24
	Малый и средний бизнес

Информационная и имущественная поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства


	Глава поселения
	По мере изменения информации (принятия документов)

	25
	Вопрос-ответ
	Заместитель Главы Новогоренского сельского поселения – управляющий делами
	Ответ в установленном порядке

	26
	«Гостевая»
(обратная связь)
	администратор сайта
	Ответ не требуется


